
 

 

 

 
【わかりやすい文章を書くためのシート】 



以下に示した注意事項に基づき，わかりやすい文章を書いてください。 

 

【注意事項】 

（1）以下に示した「わかりやすい文章の書き方」の手順に基づき，300 文字以内（句読

点を含む）でわかりやすい文章を書いて下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）伝えるべきことの要点は 75 文字以内（句読点を含む）で書いてください。また，

伝えるべきことの要点は文章の冒頭に書いてください。 

（3）伝えるべきことの要点の後に要点に関する説明を書いて下さい。 

 

 

 

 

手順１：伝えるべきことの要点を書く 

手順２：要点に関する説明を書く 

手順３：手順１および手順２の結果に基づき， 

 わかりやすい文章を完成させる 

図－１ 「わかりやすい文章の書き方」の手順 
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手順１：伝えるべきことの要点を書く 

【問題（例）】 

あなたが住んでいる町（あるいは出身地の町）の魅力を 300 文字以内

で書いて下さい。なお，町の魅力が複数ある場合にも，町の魅力を１

つ選んで書いてください。 

手順２：要点に関する説明を書く
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＊伝えるべきことの要点は，３行以内（75 文字以内）で書いてください。 

 

手順３：手順１および手順２の結果に基づき，わかりやすい文章を完成させる 

「横 25×縦 12」 
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