
【４つの項目をセットで学ぼう】 

 

１．４つの項目をセットで学ぶ 

「マンガでわかる技術文書の書き方」での４つの項目注），すなわち，「重要なことを理解す

る」，「書き方の技術を習得する」，「必要なことを理解する」および「日々のオンザジョブトレ

ーニングを実践する」をセットで学ぶことで，あらゆる技術文書に対してその内容が明確に伝

わるように書くことができるようになります。業務や研究の報告書も，会議や打ち合わせの資

料も，メールもこれらの内容が明確に伝わるように書くことができます。 

注）：「『マンガでわかる技術文書の書き方』での４つの項目とは」の資料を参考のこと 

 

２．４つの項目をセットで学ぶことが王道 

４つの項目をセットで学ぶことで，あらゆる技術文書に対してその内容が明確に伝わるよう

に書くことができるのは，内容が明確に伝わる技術文書を書くうえでの重要事項がすべてわか

るからです。 

 

＊「重要なことを理解する」を学ぶことで，技術文書を書くうえで重要な“書き手”と“読

み手”の存在がわかります。 

 

＊「書き方の技術を習得する」を学ぶことで，読み手の立場に立って技術文書の書き方を考

える必要性がわかります。また，読み手の立場に立って，技術文書の構成を考え，６つ

のルールと 18 の書き方を使ってその構成に肉付けすることがわかります。 

 

＊「必要なことを理解する」を学ぶことで，自分の頭の中を常に整えることの必要性がわか

ります。 

 

＊「日々のオンザジョブトレーニングを実践する」を学ぶことで，継続教育（日々のオンザ

ジョブトレーニング）の必要性がわかります。 

 

４つの項目をセットで学ぶことが，「内容が明確に伝わる技術文書の書き方」を学ぶうえでの

王道です。 

 

以 上 


